
Orodha Hakiki ya Majukumu ya Kila Siku 

 

Jina la shule/Skuli iliyotembelewa: ______________________________ Tarehe: ______________ 

Jukumu 
 

Muda 
 

Kamili 
 

Andaa na panga ziara yako ya shule/skuli Kabla  

Tayarisha vifaa vyote vinavyohitajika kwa ziara ya shule/skuli Kabla  

Fanya maandalizi ya usafiri yanayohitajika kuhakikisha unafika katika kila shule/skuli kabla ya 
madarasa kuanza 

Kabla  

Jitambulishe kwa mwalimu mkuu na umweleze madhumuni ya ziara yako Mwanzoni  

Zungukia eneo la shule/skuli  na uhesabu walimu waliopo kwenye madarasa mara baada ya 
kukutana na mwalimu mkuu 

Mwanzoni  

Muombe mwalimu mkuu akupatie daftari la mahudhurio ya walimu. Baini namba ya walimu 
waliodhuria 

Mwanzoni  

Mhoji/fanya usaili wa mwalimu mkuu kwa kutumia hojaji Wakati wa 
upimaji 

 

Baini idadi ya walimu wa darasa husika Wakati wa 
upimaji 

 

Je kuna mwalimu zaidi ya mmoja katika darasa husika, tumia jedwali la namba zisizokuwa na 
utaratibu maalum kuchagua mwalimu  mmoja na darasa la kuchunguza 

Wakati wa 
upimaji 

 

Muombe mwalimu mkuu akusaidie kupata sehemu ya kufanyia upimaji Wakati wa 
upimaji 

 

Jitambulishe kwa  mwalimu aliyechaguliwa na umweleze jinsi utakavotazama ufundishaji na 
ujifunzaji 

Wakati wa 
upimaji 

 

Mhoji /fanya usaili wa mwalimu Wakati wa 
upimaji 

 

Muombe mwalimu akuonyeshe andalio la somo Wakati wa 
upimaji 

 

Baini vitabu vya wanafunzi vya umahiri wa kusoma Wakati wa 
upimaji 

 

Angalia ufundishaji wa somo la kusoma Wakati wa 
upimaji 

 

Chagua wanafunzi kwa ajili ya upimaji wa kikundi Wakati wa 
upimaji 

 

Waongoze wanafunzi waliochaguliwa kuelekea  kwenye sehemu ambayo upimaji wa kikundi 
utafanyika 

Wakati wa 
upimaji 

 

Mara baada ya kumaliza upimaji wa kikundi washukuru wanafunzi na ukusanye karatasi zao za 
majibu. Hakikisha una karatasi za majibu 19 zilizojazwa na 2 zisizojazwa 

Wakati wa 
upimaji 

 

Baada ya kukusanya madaftari ya wanafuzi, waambie wanafunzi warudi kwa mwalimu wao. 
Kisha chunguza mwadaftari yao 

Wakati wa 
upimaji 

 

Mshukuru mwalimu mkuu na mwalimu wa darasa kwa ushiriki wao Mwisho  

Hakikisha nyaraka zote zimejazwa na uziweke kwenye bahasha kabla ya kuondoka shuleni/skuli Mwisho  


